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งานสวสัดกิารสงัคม ส านกัปลดัองค์การบริหารสว่นต าบล องค์การบริหารสว่นต าบลวดัเพลง อ าเภอวดัเพลง จงัหวดัราชบรีุ 
 

 
 
 

คู่มือบริการประชาชน : การให้บริการการขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
จัดท าโดย งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
 องค์การบริหารส่วนต าบลวัดเพลง อ าเภอวัดเพลง จังหวัดราชบุรี 
************************************************* 

กฎหมาย/ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
                                        ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ชื่อกระบวนงาน : งานสวัสดิการสังคม การให้บริการการขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนการ : งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล   

         องค์การบริหารส่วนต าบลวัดเพลง อ าเภอวัดเพลง จังหวัดราชบุรี 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานการบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
ช่องทางการให้บริการ : ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวัดเพลง อ าเภอวัดเพลง จังหวัดราชบุรี ๗๐๑๗๐  

โทรศัพท์ ๐ ๓๒๓๙ ๘๐๓๐ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ  
 - ใครบ้างมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  ผู้ที่มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จะต้องมีคุณสมบัติตรงตามหลักเกณฑ์ 
ดังต่อไปนี้ 
  (๑) มีสัญชาติไทย มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
  (๒) มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
  (๓) ต้องไม่เคยได้รับสิทธิประโยชน์จากหน่วยงานรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ ไม่ว่าจะเป็นเงินบ านาญ 
เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ รวมถึงเงินอ่ืน ๆ ในลักษณะเดียวกัน เช่น ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืน
ที่รัฐจัดให้เป็นประจ า 
 

 - สามารถลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพได้ที่ไหน 
  ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามเกณฑ์ที่ก าหนด หากอยู่ในกรุงเทพฯ สามารถไป
ลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพด้วยตนเอง หรือมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืนยื่นแทน ได้ที่ส านักงานเขตที่มี
ชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ส่วนต่างจังหวัดยื่นได้ที่ส านักงานเทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนต าบล ที่มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้าน 
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 - หลักฐานในการลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  ๑. บัตรประจ าตัวประชาชนตัวจริง หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานรัฐที่มีรูปถ่าย 
  ๒. ทะเบียนบ้านตัวจริง พร้อมส าเนา ๑ ฉบับ 
  ๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารตัวจริง ประเภทออมทรัพย์ พร้อมส าเนา ๑ ฉบับ 
  แต่หากผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเอง สามารถมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้อ่ืนมายื่นค าขอรับเงินแทนได้ โดยต้องเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
  ๑. หนังสือมอบอ านาจ (แบบฟอร์มมอบอ านาจขึ้นอยู่กับการด าเนินการของแต่ละพ้ืนที่ให้
ติดต่อเจ้าหน้าที่โดยตรง) 
  ๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ ๑ ฉบับ 
  ๓. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ ๑ ฉบบั 
  *** ทั้งนี้ เอกสารทุกฉบับ ต้องมีการรับรองส าเนาถูกต้อง 
 
 - เคยลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพแล้ว ปีถัดไปต้องไปลงอีกไหม 
  การลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุไม่จ าเป็นต้องไปลงทะเบียนใหม่ทุกปี ลงเพียงแค่ครั้ง
เดียวได้รับสิทธิไปตลอด เว้นแต่กรณีที่ผู้สูงอายุย้ายที่อยู่ หรืออาจมีปัญหารายชื่อตกหล่น ถึงค่อยไปท าการ
ยืนยันสิทธิ เพื่อแก้ไขข้อมูลให้สมบูรณ์ 
 
 - กรณีย้ายท่ีอยู่ ต้องลงทะเบียนใหม่อย่างไร 
  หากผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาจะต้องไปลงทะเบียนรับเบี้ยผู้สูงอายุอยู่ใหม่ในพ้ืนที่ใหม่ที่เราพัก
อาศัยตั้งแต่วันที่ย้ายเข้า แต่ต้องไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้น 
  โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งเดิมยังคงจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุถึงเดือนกันยายนของ
ปีงบประมาณที่ย้ายภูมิล าเนา และหลังจากนั้น องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จะจ่ายเงินเบี้ยงยังชีพ
ผู้สูงอายุต่อเนื่องในเดือนตุลาคมปีงบประมาณถัดไป 
 
 - เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ได้เงินเท่าไร 
  การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปัจจุบัน จะได้รับเงินช่วยเหลือเป็นรายเดือนต่อเนื่องไปเรื่อย ๆ
ตลอดชีวิต โดยเป็นอัตราเพ่ิมข้ึนเป็นขั้นบันไดตามช่วงอายุ ดังนี้ 
  ๑. อายุ ๖๐ - ๖๙ ปี ได้รับเงิน ๖๐๐ บาท/เดือน 
  ๒. อายุ ๗๐ - ๗๙ ปี ได้รับเงิน ๗๐๐ บาท/เดือน 
  ๓. อายุ ๘๐ - ๘๙ ปี ได้รับเงิน ๘๐๐ บาท/เดือน 
  ๔. อายุ ๙๐ ปีขึ้นไป ได้รับเงิน ๑,๐๐๐ บาท/เดือน 
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แบบฟอร์มลงทะเบียนการขอรับเบี้ย                
ยังชีพผู้สูงอายุ (e-Service) 

 - เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ รับเงินได้ทางไหนบ้าง 
  ตั้งแต่ปี ๒๕๖๓ เป็นต้นไป กรมบัญชีกลางจะจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเข้าบัญชีเงินฝากของผู้มี
สิทธิโดยตรง ซึ่งจะจ่ายให้ทุกวันที่ ๑๐ ของเดือน หากเดือนใดวันที่ ๑๐ ตรงกับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันท า
การ ก่อนวันหยุดนั้น ๆ  
 
 
 
 
 
 
ค่าธรรมเนียม - ไม่มี – 
 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้สูงอายุติดต่อเพ่ือลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

เจ้าหน้าที่สอบถามรายละเอียดตามแบบฟอร์ม และ
ตรวจสอบอายุ ว่ามีสิทธิในการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับสิทธิ
ดังกล่าวหรือไม ่

เจ้าหน้าที่ ส่งข้อมูลให้คณะกรรมการตรวจสอบสิทธิ และ
ลงนาม และเสนอผู้บริหาร 

เมื่อผู้บริหารลงนามเรียบร้อยแล้ว น าข้อมูลผู้ยื่นสิทธิ เข้า
ระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ และ
ประกาศข้อมูลผู้รับสิทธิประจ าเดือน 

1 วันท าการหรือ
วันเดียวกับวันที่
ได้รับเอกสาร 

1 - 2 วันท าการ
หรือวันเดียวกับ
วั น ที่ ไ ด้ รั บ
เอกสาร 

1 วันท าการ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 2 - 3 วันท าการ 

สิ้นสุดกระบวนการ 


